
 

PROCEDURA NEGOZIATA SENZA BANDO PER L'AFFIDAMENTO DEL 

SERVIZIO DI ORGANIZZAZIONE E REALIZZAZIONE ATTIVITÀ A SUPPORTO 

DELLA COMUNICAZIONE DEL PR SICILIA FSE+ 2021-2027 – CATALOGO 

SERVIZI. 

(Art. 17, Art. 50 comma 1 lett. e), Art. 100, Art. 108 e Art. 120 comma 9 del D.Lgs. 36/2023) 

CUP: G79I26001560009 | CIG: [in fase di acquisizione tramite piattaforma digitale] 

Piattaforma e-Procurement: “Sitas TG” 

Categoria: Servizi - Servizi di organizzazione di eventi - codice CPV 79952000-2 

SEZIONE I – DECISIONE DI CONTRARRE 

1. PREMESSA E QUADRO PROGRAMMATICO 

In attuazione del Programma Regionale FSE+ 2021-2027 e in coerenza con le azioni strategiche 

individuate dal Piano Triennale 2025-2027 e del Piano Annuale Esecutivo 2026 della Comunicazione 

del PR Sicilia FSE+ 2021-2027, occorre garantire il tempestivo avvio e la gestione specialistica del 

"Catalogo Servizi". Considerata la natura standardizzata delle forniture di allestimento spazi ed eventi 

e la necessità di semplificazione procedurale, la Stazione Appaltante ravvisa la necessità di procedere 

all'affidamento ad un operatore economico qualificato mediante il criterio del minor prezzo determinato 

sulla base dei prezzi unitari offerti. 

2. MODALITÀ DI SELEZIONE DEGLI OPERATORI ECONOMICI 

La presente procedura è aperta a tutti gli Operatori Economici iscritti nell’Albo Regionale degli 

Operatori Economici per l’affidamento di lavori, servizi e forniture, fatta eccezione per i servizi di 

ingegneria e architettura (SIA) istituito ai sensi dell’art.12 comma 1 della L.R. 12/2011, come in ultimo 

modificata dalla L.R. 12/2023,  alla sezione ”Elenco degli Operatori Economici per l’affidamento di 

servizi e forniture” registrato, secondo le modalità indicate nel D.D.G. n. 2305 del 18/12/2023 del 

Dipartimento Regionale Tecnico, abilitati alla categoria merceologica  "Servizi di organizzazione di 

eventi - codice CPV 79952000-2" presenti a sistema alla data di invio della Lettera di Invito. Stante la 

selezione effettuata senza porre limiti al numero degli operatori economici in possesso dei requisiti 

richiesti da invitare alla procedura negoziata, non trova applicazione il principio di rotazione ai sensi 

dell’art. 49 comma 5 del D.Lgs. n.36/2023. 

3. ELEMENTI ESSENZIALI DEL CONTRATTO, VALORE STIMATO E COPERTURA 

FINANZIARIA 

● Importo a base d’asta: € 178.000,00 (centosettantottomila/00) al netto di IVA. 

● Facoltà di variazione (Quinto d'obbligo): Ai sensi dell'art. 120, comma 9 del D.Lgs. 36/2023, la 

Stazione Appaltante si riserva la facoltà di richiedere all'aggiudicatario, nel corso dell'esecuzione 

del contratto e fino a concorrenza di un quinto dell'importo contrattuale (pari ad un massimo di € 

35.600,00 IVA esclusa), un aumento o una diminuzione delle prestazioni alle medesime condizioni, 

prezzi e ribassi stabiliti nel contratto originario, senza che l'esecutore possa avanzare pretese di 

compensazione o risoluzione. 



 

● Valore globale stimato dell'appalto: € 213.600,00 al netto di IVA (comprensivo del quinto 

d'obbligo). 

● Durata ed esecuzione del contratto: I servizi saranno erogati dall'operatore economico entro e non 

oltre il 31 dicembre 2027. 

● Criterio di aggiudicazione: Minor prezzo ai sensi dell'art. 108 del D.Lgs. 36/2023, individuato 

dalla somma dell'importo complessivo calcolato moltiplicando i prezzi unitari offerti dai concorrenti 

per le singole voci di costo inserite nel Catalogo dei Servizi per le quantità presunte determinate 

univocamente dall'Amministrazione. 

● Copertura finanziaria: Fondi stabiliti nell'ambito del PR FSE+ 2021-2027 - Piano di 

comunicazione triennale 2025-2027 e Piano Annuale Esecutivo 2026 del PR Sicilia FSE+ 2021-

2027, Capitolo 372876. 

SEZIONE II – CAPITOLATO TECNICO 

ART. 1 – OGGETTO E AMBITO DEL SERVIZIO 

L'appalto ha per oggetto la fornitura di servizi indicati nel Catalogo Servizi del PR FSE+ 2021-2027 

relativamente al Piano Triennale 2025-2027 e al Piano Annuale Esecutivo 2026 della Comunicazione 

del PR Sicilia FSE+ 2021-2027 in tutto il territorio regionale, per un importo a base d’asta pari ad € 

178.000,00 oltre IVA. L’affidamento in oggetto si svolgerà mediante l’attivazione/realizzazione di 

servizi e/o forniture avvalendosi della c.d. modalità a “catalogo/consumo”. L’Amministrazione 

appaltante potrà richiedere all’affidatario di provvedere all’attivazione/realizzazione di servizi e di 

forniture, come risultanti nel catalogo, in ragione delle specifiche esigenze della P.A. e nell’attuazione 

delle singole attività di comunicazione. Al fine di definire le specifiche esigenze nell’ambito della 

comunicazione del PR Sicilia FSE+ 2021-2027, l’Amministrazione convocherà una riunione con un 

preavviso minimo di 3 giorni solari. Dopo aver acquisito le suddette esigenze, entro il termine massimo 

di 5 giorni solari l’aggiudicatario trasmetterà alla pec dipartimentale un documento contenente le 

quantità dei servizi a catalogo necessari per l’esecuzione delle attività con l’indicazione dei prezzi 

unitari. Tale documento dovrà essere approvato dall’Amministrazione. 

ART. 2 – QUINTO D'OBBLIGO 

Ai sensi dell'art. 120, comma 9 del D.Lgs. 36/2023, qualora nel corso dell'esecuzione si renda necessario 

un aumento o una diminuzione delle prestazioni fino a concorrenza del quinto dell'importo del contratto 

(fino ad un massimo di € 35.600,00 IVA esclusa), la Stazione Appaltante potrà imporre all'appaltatore 

l'esecuzione alle stesse condizioni previste nel contratto originario. In tal caso l'appaltatore non può far 

valere il diritto alla risoluzione del contratto. 

ART. 3 – VINCOLI DI COMUNICAZIONE E PRINCIPIO DNSH 

Tutti gli allestimenti materiali, gli arredi e le forniture utilizzate per gli eventi dovranno conformarsi al 

principio del Do No Significant Harm (DNSH).  

Ai sensi dell'art. 57, comma 2, del D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36, trovano applicazione, per quanto 

pertinenti all'oggetto del servizio, i Criteri Ambientali Minimi (CAM) per il servizio di organizzazione 

di eventi di cui al D.M. 19 ottobre 2022, n. 459. 

In fase di esecuzione, l'affidatario è tenuto a fornire, su richiesta della Stazione appaltante e secondo le 

modalità e i termini indicati dalla stessa, la documentazione prevista dalle pertinenti modalità di verifica 



 

dei CAM applicabili. La Stazione appaltante potrà effettuare verifiche documentali e sopralluoghi 

durante lo svolgimento delle attività. 

Devono essere tassativamente applicati gli elementi visivi ufficiali dell'Unione Europea, della 

Repubblica Italiana e della Regione secondo il Regolamento (UE) 2021/1060. 

 

SEZIONE III – LETTERA DI INVITO E DISCIPLINARE 

1. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE, CAPACITÀ ECONOMICO-FINANZIARIA E TECNICO-

PROFESSIONALE 

Possono presentare offerta tutti gli operatori economici individuati secondo quanto disposto alla 

Sezione I paragrafo 2 “Modalità di selezione degli operatori economici“ che, alla data di scadenza dei 

termini di presentazione dell'offerta, risultino in possesso dei seguenti requisiti: 

● Requisiti di ordine generale: Assenza delle cause di esclusione ex artt. 94-98 del D.Lgs. 36/2023. 

● Requisito di capacità economico-finanziaria (art. 100 D.Lgs. 36/2023): Aver maturato 

complessivamente, nei migliori tre anni degli ultimi cinque anni precedenti a quello di indizione 

della procedura, un fatturato globale di almeno € 356.000,00 (trecentocinquantaseimila/00) IVA 

esclusa pari al doppio del valore della procedura in oggetto. 

In sede di verifica la comprova del requisito è fornita mediante uno dei seguenti documenti: 

- per le società di capitali mediante bilanci, o estratti di essi, approvati alla data di scadenza del 

termine per la presentazione delle offerte corredati della nota integrativa; 

- per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di società di persone 

mediante copia del Modello Unico o la Dichiarazione IVA; 

- dichiarazione resa, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 47 del decreto del Presidente della 

Repubblica n. 445/2000, dal soggetto o organo preposto al controllo contabile della società ove 

presente (sia esso il Collegio sindacale, il revisore contabile o la società di revisione), attestante la 

misura (importo) del fatturato dichiarato in sede di partecipazione. 

Per le imprese che abbiano iniziato l’attività da meno di tre anni, il requisito di fatturato è rapportato 

al periodo di attività effettivamente svolto. 

● Requisito di capacità tecnico-professionale (art. 100 D.Lgs. 36/2023): Aver eseguito negli ultimi 

dieci anni dalla data di indizione della procedura di almeno cinque servizi analoghi al servizio di 

organizzazione di eventi, anche a favore di soggetti privati, per un importo minimo pari a € 

89.000,00 (ottantanovemila/00) IVA esclusa, pari al 50% del valore della procedura in oggetto. 

In sede di verifica la comprova del requisito è fornita mediante: 

- certificati rilasciati dall’amministrazione/ente pubblico contraente, con l’indicazione dell’oggetto, 

dell’importo e del periodo di esecuzione; 

- contratti stipulati con le amministrazioni pubbliche, completi di copia delle fatture quietanzate 

ovvero dei documenti bancari attestanti il pagamento delle stesse; 

- attestazioni rilasciate dal committente privato, con l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del 

periodo di esecuzione; 

- contratti stipulati con privati, completi di copia delle fatture quietanzate ovvero dei documenti 

bancari attestanti il pagamento delle stesse. 

2. MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE 



 

La procedura si svolge interamente in modalità telematica ai sensi dell’art.19 del D.Lgs. 36/2023 sulla 

piattaforma di e-procurement della Regione Siciliana “Sitas TG” 

 L'offerta dovrà essere caricata a sistema nelle sezioni previste: 

● Documentazione Amministrativa: L’operatore economico inserisce a sistema, la seguente 

documentazione 

a) Domanda di partecipazione debitamente compilata e firmata digitalmente dal Rappresentante 

Legale dell’O.E.; 

b) Response del DGUE in formato .xml e .pdf firmati digitalmente dal Rappresentante Legale 

dell’O.E.; il concorrente dovrà produrre la “Response” del DGUE allegato alla presente 

procedura (file request.xml), in formato .pdf e .xml, rispondendo puntualmente ai quesiti posti 

dall’Amministrazione, conformemente alle specifiche eDGUE-IT definite da AgID. Una volta 

scaricati i file XML e PDF sul proprio PC/dispositivo, l’O.E. li firma digitalmente e li allega in 

piattaforma. Riguardo la firma digitale del file in formato.xml, si consiglia di utilizzare il 

formato CadES (estensione.p7m), oppure XAdES (estensione XML) che è il formato specifico 

per file .xml. Altri formati potranno richiedere l’utilizzo di strumenti aggiuntivi con conseguenti 

ritardi o necessità di soccorso istruttorio. Si rammenta che gli offerenti possono essere esclusi 

dalla procedura di concessione o essere perseguiti se nel DGUE sono presentate informazioni 

gravemente mendaci, omesse o che non possono essere comprovate dai documenti 

complementari; 

c) Ricevuta dell’avvenuto pagamento della contribuzione a favore dell’ANAC; 

d) Dichiarazione degli estremi identificativi del/i conto/i corrente dedicato/i, anche non in via 

esclusiva, nonché delle generalità e dei codici fiscali delle persone delegate ad operare su di 

esso/i, secondo quanto previsto dall’art.3 “Tracciabilità dei flussi finanziari” della legge n.136 

del 13 agosto 2010 e ss.mm.ii. La dichiarazione dovrà essere sottoscritta con firma digitale del 

Rappresentante legale dell’O.E. 

e) Patto di integrità firmato digitalmente dal Rappresentante Legale dell’O.E.; 

 

● Offerta Economica: Gli operatori economici formulano la propria offerta economica mediante la 

compilazione del modulo di offerta predisposto da questa Amministrazione contenente una tabella 

con i servizi previsti nel catalogo per l’annualità 2026 e 2027. La corretta compilazione dell’offerta 

economica è regolata da quanto sotto riportato: 

a) l’indicazione del prezzo unitario (inteso escluso Iva) per tutte le singole voci di costo 

previste nel modulo di offerta nella colonna “Prezzo unitario Operatore Economico”, 

deve riportare al massimo due cifre decimali. Il mancato inserimento del prezzo 

unitario o l’indicazione di 3 o più cifre decimali anche su una sola voce comporta 

l’esclusione automatica dalla procedura per offerta irregolare non ammissibile; 

b) A pena di esclusione l’operatore economico dovrà formulare un’offerta al ribasso o 

indicare lo stesso prezzo a base d’asta, ma non può mai indicare un prezzo superiore 

alla base d’asta per nessuna voce. L’inserimento di un prezzo in aumento anche su una 

sola voce comporta l’esclusione automatica dalla procedura per offerta irregolare non 

ammissibile; 

c) qualora una voce di costo inserita nell’annualità 2027 sia la ripetizione di una voce di 

costo già inserita nell’annualità 2026, l’identificativo della voce conterrà la dicitura 



 

“bis” ed il prezzo unitario valorizzato dall’Operatore Economico per la suddetta voce 

dovrà essere identico per entrambe le annualità; qualora le suddette voci di costo siano 

valorizzate ma non siano identiche, varrà il prezzo unitario indicato per l’annualità 

2026 che sarà riportato identico per l’annualità 2027; la mancata valorizzazione 

comporta in ogni caso l’esclusione dalla procedura secondo quanto specificato al punto 

a); 

d) per ogni singola voce di costo nella colonna “Totale Operatore Economico” dovrà 

essere riportato il valore del prezzo unitario moltiplicato per la quantità presunta 

determinata univocamente dall’Amministrazione al fine di determinare l'importo 

complessivo offerto applicato alla base d'asta di € 178.000,00 IVA esclusa; qualora 

l’importo riportato nella suddetta colonna non sia coerente con il prezzo unitario, lo 

stesso sarà ricalcolato sulla base del prezzo unitario indicato; 

e) l'importo complessivo offerto applicato alla base d'asta di € 178.000,00 IVA esclusa 

così come determinato al punto d) deve essere riportato, sia suddiviso per singola 

annualità che come importo complessivo, nei campi previsti dal modulo di offerta; 

qualora non siano indicati o non siano coerenti con gli importi della colonna “Totale 

Operatore Economico”, gli stessi saranno calcolati sulla base dei prezzi unitari indicati 

come previsto al punto d); 

f) indicare l'importo stimato per i costi della manodopera aziendale e gli oneri aziendali 

per l’adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di 

lavoro per l'esecuzione delle prestazioni sull'intero plafond di € 178.000,00 IVA 

esclusa; la mancata indicazione comporta l’esclusione automatica dalla procedura per 

offerta irregolare non ammissibile; 

Al termine della compilazione gli Operatori Economici producono un file pdf firmato 

digitalmente dal Rappresentante Legale da allegare in piattaforma. 

3. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE E VALUTAZIONE DELL'OFFERTA 

L’aggiudicazione avverrà col criterio del minor prezzo individuato dalla somma dei prodotti dei prezzi 

unitari offerti per tutte le voci presenti nel catalogo per le quantità presunte determinate 

dall'Amministrazione. 

4. – COSTI DELLA MANODOPERA 

Ai sensi dell'art. 41, comma 14, del D.Lgs 36/2023, l'importo posto a base d’asta include i costi della 

manodopera per le attività non intellettuali comprese nel Servizio integrato relative alla realizzazione 

di “eventi e manifestazioni” calcolati sulla base delle tabelle ministeriali 2026 CCNL Settore Pulizia e 

Multiservizi aggiornato alla luce del Decreto direttoriale n. 25 del 30 marzo 2026 e CCNL Ristorazione 

Collettiva aggiornato dal Decreto Direttoriale n. 63 del 10 luglio 2025 con validità per il 2026.  

L’importo stimato per la quota manodopera è pari a € 11.413,00 come da tabella sotto riportata: 

N. e descrizione Voce 

Catalogo Servizi 

Quantità 

stimata 

Quota Manodopera 

Stimata Complessiva 

Motivazione 

2 – Allestimento sala 

partenariale 

1 € 2.466,00 Squadra allestimento (40 ore) + Tecnici 

regia (40 ore) + Hostess desk (40 ore) 

3 – Allestimento sala 

riunione tecnica 

1 € 1.233,00 Squadra allestimento (20 ore) + Tecnici 

regia (20 ore) + Hostess desk (20 ore) 



 

7 / 7bis - Hostess 8 € 1.222,40 8 giornate/uomo complessive effettive 

calcolate a tariffa minima oraria 

11/11bis Catering buffet 

finger food (1.000 pezzi) 

3 € 1.240,80 Personale di cucina per preparazione e 

camerieri per servizio di 3.000 pezzi totali 

12/12bis Welcome 

coffee (a persona) 

500 € 1.202,00 Quota servizio e allestimento postazioni 

buffet 

13 Cena di Gala (a 

persona) 

96 € 2.532,00 1 Chef, 3 Aiuti cucina, 1 Maître e 9 

Camerieri per 8 ore di servizio totale 

27 Allestimento 

Sala a Platea (300 pax) 

1 € 1.212,00 Squadra allestimento desk, pulizie, 

posizionamento arredi e assistenza tecnica 

TOTALE Intero 

Catalogo Servizi 

€ 178.000,00 

Variabile € 11.108,20 Incidenza complessiva: 6,25% 

 

4. – ONERI PER LA SICUREZZA DA RISCHI INTERFERENZIALI (DUVRI) 

La presente procedura ha ad oggetto servizi di natura prettamente intellettuale e, conseguentemente, in 

conformità a quanto disposto dal comma 3-bis dell’art. 26 del Codice n. 81/2008 e ss.mm.ii., non 

sussistendo rischi di sicurezza da attività interferenziali, non è stato redatto il documento di valutazione 

dei rischi da interferenza. Pertanto, il valore degli oneri della sicurezza da rischi interferenziali è pari a 

0 Euro (zero/00). 

Resta comunque onere dell’aggiudicatario provvedere all’attuazione delle misure di sicurezza 

necessarie per eliminare o ridurre al minimo i rischi specifici connessi all’attività svolta dallo stesso. 

5. SUBAPPALTO 

Il concorrente dovrà indicare le prestazioni che intende subappaltare. In caso di mancata indicazione il 

subappalto è vietato. Non può essere affidata in subappalto l’integrale esecuzione delle prestazioni 

oggetto del contratto, nonché la prevalente esecuzione delle medesime. 

L’aggiudicatario e il subappaltatore sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante 

dell’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto di subappalto. 

Si applica quanto previsto dal comma 2 dell’art. 119 del D.Lgs. 36/2023, in tema di subappalto a piccole 

e medie imprese. 

6. GARANZIA PROVVISORIA E DEFINITIVA 

Ai sensi dell’articolo 53, comma 1 del D.Lgs. 36/2023 non è richiesta la garanzia provvisoria. Stante 

l’affidabilità degli operatori economici, registrati presso l’Albo regionale, invitati alla presente 

procedura e la natura a basso rischio del servizio non è richiesta la garanzia definitiva. 

7. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DI ANAC 

Il pagamento del contributo è condizione di ammissibilità dell’offerta. Il pagamento è comprovato 

mediante allegazione dell’attestazione di pagamento da parte di ciascun O.E.. 

In caso di mancata allegazione della predetta attestazione potrà essere attivata la procedura di soccorso 

istruttorio. In caso di mancata regolarizzazione nel termine assegnato, l’offerta è dichiarata 

inammissibile. 

Il contributo è dovuto per un importo di € 18,00 ai sensi della Delibera ANAC n. 524 del 22 dicembre 

2025. 


